
Poradnik dla Punktów Zbiórki

REJESTRACJA I PODPISANIE
UMOWY



1. Otwórz stronę https://www.kaucja.pl/ 
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I wybierz opcję “Dla Punktów Zbiórki” widoczną na stronie głównej.

https://www.kaucja.pl/


2. Nastąpi przekierowanie na stronę objaśniającą współpracę z operatorem
Kaucja.pl.
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Na górze i na dole strony znajduje się przycisk “Przystąp do zawarcia umowy”, który pozwoli Ci
kontynuować proces rejestracji Punktu Zbiórki.

http://kaucja.pl/


3. Po kliknięciu przycisku “Przystąp do zawarcia umowy” , wybierz odpowiednią
opcję.
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W przypadku konieczności rejestracji, wybierz
opcję “Zarejestruj konto”. Opis dalszych
czynności podano w następnych krokach.

Logowanie przez adres e-mail i hasło:
rozwiązanie przeznaczone dla
użytkowników dysponujących już
aktywnym kontem; poniżej tej opcji
znajduje się również odnośnik inicjujący
odzyskiwanie hasła.
Logowanie poprzez konto Microsoft:
znajdująca się w prawym dolnym rogu
okna dialogowego opcja pozwala na
zalogowanie się do portalu za pomocą
istniejącego konta Microsoft (Azure AD
lub osobiste).
Zarejestruj konto: przycisk w lewej
części okna służy do uruchomienia
procedury tworzenia nowego profilu w
portalu Kaucja.pl.



4. Wypełnij formularz rejestracyjny.
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Po wybraniu opcji „Zarejestruj konto”
zobaczysz prosty formularz. Wpisz:

Imię
Nazwisko
Adres e-mail
Numer telefonu (opcjonalnie)
Hasło (minimum 8 znaków, w tym co
najmniej 1 cyfra)
Hasło (ponownie, w celu potwierdzenia)
Zaznacz pole „Nie jestem robotem”



5. Utwórz konto
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Po wypełnieniu wymaganych danych, kliknij przycisk „Załóż konto”. Na podany adres e-mail
otrzymasz wiadomość z linkiem potwierdzającym. Kliknij go i wybierz “Potwierdź”, aby
aktywować konto. Od tego momentu możesz użyć swojego loginu (adresu email) i ustalonego
hasła żeby zalogować się do systemu.



6. Po pomyślnej aktywacji konta przez link wysłany na zarejestrowany adres email
ustaw kraj (domyślnie PL), wpisz NIP i naciśnij „Pobierz dane”.
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Po kilku sekundach system pobierze nazwę firmy, adres, REGON i formę prawną z bazy GUS. Jeśli
danie nie uzupełnią się automatycznie, uzupełnij pola ręcznie, lub spróbuj ponownie.



7. Sprawdź automatycznie uzupełnione pola.
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8. Uzupełnij resztę pól; dane kontaktowe oraz:

REJESTRACJA I PODPISANIE UMOWY   8

Rodzaj przyjmowanych
produktów
(Plastik/Puszka/Szkło)

Oczekiwany miesięczny
poziom zbiórki lub
aktualny poziom
sprzedaży

(Opcjonalnie) Dodaj komentarz dla działu handlowego, jeśli chcesz przekazać
dodatkowe informacje.

9. Wyślij zgłoszenie.
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10. Przejdź do podglądu umowy online klikając “Zobacz umowę online”
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11. Przejrzyj wszystkie dane zawarte w umowie oraz sprawdź warunki umowy.

Uzupełnij brakujące dane takie jak Numer konta rozliczeniowego dla opłaty manipulacyjnej
(numer konta musi figurować na Białej liście VAT i być przypisany do firmy rejestrowanej jako
Punkt Zbiórki).
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12. Wybierz jedną z opcji podpisania umowy

Wypełnienie danych do umowy

Po zapoznaniu się z umową, system poprosi o uzupełnienie ostatnich danych niezbędnych do jej
zawarcia. W tym miejscu pojawiają się różne ścieżki w zależności od tego, kto jest upoważniony
do podpisania umowy.
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Opcje podpisania umowy

Opcja 1: “Jestem upoważniony do zawarcia umowy“

Ta opcja jest dla osób, które mają prawo reprezentować firmę (np. właściciele, członkowie
zarządu, prokurenci). Do zawarcia umowy będą potrzebne:
 

1.Numer dowodu osobistego - do weryfikacji tożsamości 
2.Numer konta bankowego - na które będą zwracane kaucje. UWAGA: Numer konta musi być

zgodny z "białą listą" VAT i być przypisany do rejestrowanej firmy. 
a.Opcjonalnie: drugi numer konta - jeśli chcą Państwo, aby opłaty manipulacyjne były

przekazywane na inne konto niż zwroty kaucji 
3.Akceptacja wymaganych zgód:  

a.Zgoda na RODO (obowiązkowa) 
b.Zgoda na samofakturowanie (obowiązkowa) 
c.Zgoda na komunikację marketingową (opcjonalna) 

4.  Przeczytanie i zaakceptowanie umowy.

Po przygotowaniu wszystkich danych można zawrzeć umowę elektronicznie.
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Opcja 2: “Umowę zawieram na podstawie pełnomocnictwa”

Dla osób działających na podstawie pełnomocnictwa potrzebne będą:
1.Skan pełnomocnictwa 
2.Wszystkie dane jak w Opcji 1 - numer dowodu, konto bankowe, zgody, przeczytanie umowy.
3.Możliwość zawarcia umowy elektronicznie po dostarczeniu dokumentów



Ta opcja jest przydatna, gdy rejestracji dokonuje np. pracownik techniczny, ale umowę musi podpisać
prezes lub inna osoba decyzyjna. Należy: 

1.Wybrać opcję "Wskaż inną osobę do zawarcia umowy" 
2.Wpisać adres e-mail osoby, która ma podpisać umowę. Jeśli dana osoba nie posiada jeszcze

konta w systemie - należy podać również jej imię, nazwisko, stanowisko i numer telefonu.
3.System automatycznie wyśle do wskazanej osoby e-mail z zaproszeniem do podpisania umowy. 
4.Osoba ta będzie musiała przejść proces rejestracji i podpisać umowę za pomocą jednej z

pozostałych opcji.
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Opcja 3: “Wskazuję inną osobę do zawarcia umowy” (gdy umowę musi podpisać
inna osoba)
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13. Zaznacz wymagane zgody i zapoznaj się ze szczegółami umowy.

UWAGA: Do podpisania umowy online wymagana jest zgoda na samofakturowanie i kliknięcie w
przycisk “Przeczytaj umowę”
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14. Kliknij “Zawieram umowę online”
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15. Gotowe. 

Możesz się zalogować i rozpocząć pracę z systemem. Przejdź do strefy klienta aby: dodawać
punkty zbiórki, stanowiska, oraz użytkowników aplikacji, zamawiać pickupy i materiały
eksploatacyjne.

https://dzrc7x.short.gy/TcT2E2


Pytania, błędy i uwagi

Jeśli masz pytania, propozycje usprawnień lub zauważysz nieprawidłowość
w działaniu portalu, skorzystaj z formularza wsparcia dostępnego pod tym
adresem.

W formularzu wybierz kategorię zgłoszenia, krótko opisz problem oraz
miejsce w portalu, w którym wystąpił, a jeśli to możliwe — dołącz zrzut
ekranu. To przyspieszy weryfikację i kontakt zwrotny
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https://www.kaucja.pl/kontakt
https://www.kaucja.pl/kontakt
https://www.kaucja.pl/kontakt

