KAUCJA{®}PL

Zarzqdzanie uzytkownikami i
uprawnieniami przez
administratora Punktu Zbiorki



KAUCJA{ PL

Krajowy System Kaucyjny

umowy dla Punktow Zbiorki i wro6¢ do niniejszej instrukcji po zakonhczeniu rejestracii.

WAZNE: Uzytkownikami i ich uprawnieniami moze zarzqdzaé wytqcznie
administrator przypisany do Wprowadzajgcego.
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KAUCJA{ PL

Krajowy System Kaucyjny

Dostep do listy uzytkownikow

1.Zaloguj sie na kaucja.pl.
2 Kliknij swéj profil (prawy goérny rég — inicjaty).
3.Wybierz ,Uzytkownicy”.

Dla Punktow Zbiérki Dla Wprowadzajgcych Strefa Klienta Test Test [1000107]

Uzytkownicy

Uzytkownicy

Umowy

Wyloguj
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KAUCJA{ PL

Krajowy System Kaucyjny

4. Wyswietli sie lista wszystkich uzytkownikéw przypisanych do Twojej organizacii (Punktu
Zbiorki).

Onas v Wspdlpraca ~  Aktualnosci Historia zmian Dla Punktéw Zbiorki Dla Wprowadzajgeych Strefa Klienta

Uzytkownicy

+ Dodaj Kontakt

Imig Nazwisko Stanowiske E-mall Nrtel.

Andrze) Test Kigrownik kiegrownik@gmail.com

Uwaga:
Jesli zaktadka “Uzytkownicy” pozostaje pusta, Twoje konto nie ma aktywnych uprawnien
administratora.
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KAUCJA{ PL

Podglqgd i edycja uzytkownika
1. Na liscie kliknij wybrang osobe.

2. Zobaczysz dane kontaktowe oraz
petnqg liste nadanych uprawnien.

3. Wprowadz potrzebne zmiany
(zaznacz/odznacz odpowiednie
role/uprawnienia). Zakres uprawnien
dla kazdej z rdl znajdziesz na
nastepnych stronach.

4. Zatwierdz przyciskiem ,,Zapisz”.

Wraz z rozwojem systemu DRS role i uprawnienia
mogg ulec zmianie.

KAUCJA{®PL

KAy__t:JAO PL

Onas ~ Wspdlpraca ~  AktualnoSci  Historia zmian

Dila Punktéw Zbiérki Dla Wprowadzajgeyeh Strefa Klienta

Uzytkownicy
Imilg Nazwiske Stancwiske E-rnall
Andrzej Test Kierownik kierownik@gmoilcom
E-rrad
daniel.dabrowski+test250915@ kaucja.pl
WFogy Norwitin
Tast Tast250916
Prodics Phuarmue todkedonu Stancwiics
+48 £ +48610012383 Tast
Uprawnienia
Administrator (SPZ) Kierownik Punktu Zbiérki Punkt zbirki - edycja
Rozliczenle SPZ - akceptowanie faktur Rozliczenie SPZ - podglqd Strefa Kllenta
Zarzgdzanie Urytkownikami Aplikacji
Mobilne]
Klienci
Test250915 - 1000153
wr6¢ g0 Ii’w
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Uprawienia Uzytkownikow w zakresie uzytkowania portalu

A Operator A q 7 Kierownik Punktu
+
Administrator SPZ Punktéw Zbiérki Administartor aplikaciji Zbiérki* + Strefa

) - .
Strefa Klienta + Strefa Klienta mobilnej + Strefa Klienta Klienta

Wyszukiwarka punktow zbiorki

@ V]
& V]

Dodanie punktu zbiorki

Usunigcie punktu zbiérki

Podglqd punktu zbiorki

Edycja punktu zbiérki

Importowanie punktow zbiorki

Aktywacja punktu zbiorki

Dezaktywacja punktu zbiorki

Edycja uzytkownika mobilnego

Dodanie uzytkownika mobilnego

Usunigcie uzytkownika mobilnego

Podglgd uzytkownikéw mobilnych w PZ

QOO0 Q|00

Wyszukiwarka aktualnych zbiérek

Dostep do wszystkich PZ w ramach SPZ

QOQVOVOQ VOOV O
QIOIQOQQOA VOOV

QIOIQ0 Q|00

Widoczno§é menu Punktéw Zbiérki

<

*Rola Kierownika Punktu Zbiérki wymaga przypisania do co najmniej jednego Punktu Zbiorki
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Krajowy System Kaucyjny

Uprawienia Uzytkownikow w zakresie rozliczeh

Funkcje Administrator SPZ+ Obserwator Rozliczen Kontroler Rozliczen SPZ+
Strefa Klienta SPZ + Strefa Klienta Strefa Klienta

Wyszukiwarka rozliczen SPZ

Podglqd rozliczenia SPZ - widok workow

Podglad rozliczenia SPZ - widok opakowan

Podglqd rozliczenia SPZ - widok punktow zbiorki

Podglqgd worka w rozliczeniu SPZ

Eksportowanie rozliczenia SPZ

QOO OO

Pobranie rozliczenia SPZ

Wstrzymanie rozliczenia SPZ (Handling fee)

QOO O
QOO

Zatwierdzenie rozliczenia SPZ (Handling fee)

Uwaga:
~Strefa Klienta” musi by¢ przypisana razem z kazdq innq rolq z listy. Bez niej dostep do
portalu DRS nie bedzie mozliwy.
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Krajowy System Kaucyjny

Dodawanie nowego uzytkownika (zaproszenie)

1. Na ekranie ,,Uzytkownicy” kliknij .+ Dodaj kontakt” (nad listq).
2. Wpisz adres e-mail zarejestrowanego uzytkownika (ten sam, ktérego uzyt przy rejestraciji).
3. Wybierz rolef/uprawnienia, ktére majg byé nadane uzytkownikowi.

" H e Jeéii konto dla danego

adresu nie istnieje,
dostanie maila z
prosbq o rejestracje.

+ Dodaj Kontakt
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Krajowy System Kaucyjny

Kontakt

ANULUY
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Krajowy System Kaucyjny

Zmiana/wycofanie uprawnien

e Aby zmienic€ zakres uprawnien istniejgcego uzytkownika: otwérz jego karte — dostosuj role —
~Zapisz”.

 Aby ograniczyé dostep (np. po zakonczeniu wspétpracy): odznacz role i ,,Zapisz”.

Minimalny dostep: nadaj tylko te uprawnieniaq, ktére sq niezbedne do realizacji zadah danej
osoby.
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Pytania, btedy i uwagi

Jesli masz pytaniaq, propozycje usprawnien lub zauwazysz nieprawidtowosc¢
w dziataniu portaly, skorzystaj z formularza wsparcia dostgpnego pod tym
adresem.

W formularzu wybierz kategorie zgtoszenia, krotko opisz problem oraz
miejsce w portalu, w ktdorym wystqpit, a jesli to mozliwe — dotqcz zrzut
ekranu. To przyspieszy weryfikacje i kontakt zwrotny
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